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Блок-схемы последовательности действий при исполнении государственной функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним

Условные обозначения
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Используемые сокращения:

Закон – Федеральный закон от 21 июля 1997 г. №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Правила ведения ЕГРП – Правила ведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 18 февраля 1998 г. № 219 «Об утверждении Правил ведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
ЕГРП – Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

государственная регистрация прав – государственная регистрация прав, ограничений (обременений) прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

специалист – федеральный государственный гражданский служащий Росрегистрации, ее территориальных органов;

свидетельство – свидетельство о государственной регистрации права;

копии правоустанавливающих документов – копии договоров и иных документов, выражающих содержание односторонних сделок, совершенных в простой письменной форме.

Блок-схема общей структуры последовательности действий при государственной регистрации прав


























Блок-схема последовательности действий при приеме документов




Блок-схема последовательности действий при проведении правовой экспертизы документов




Блок-схема последовательности действий при внесении записей в Единый государственный реестр прав





Блок-схема последовательности действий при оформлении свидетельства о государственной регистрации прав



Блок-схема последовательности действий при совершении регистрационных надписей на правоустанавливающих документах 






Блок-схема последовательности действий при выдаче документов 




Блок-схема последовательности действий при приостановлении государственной регистрации прав




Блок-схема последовательности действий при отказе в государственной регистрации прав




Блок-схема последовательности действий при выдаче информации из ЕГРП и (или) изготовлении копий правоустанавливающих документов


Начало исполнения функции: заявитель обращается с комплектом необходимых документов





Право заявителя прервать прием документов для устранения недостатков





3. Внесение записей в ЕГРП





1. Прием документов, 


необходимых для государственной регистрации прав





Право заявителя прекратить государственную регистрацию прав





2. Правовая экспертиза документов и проверка законности сделки, установление отсутствия противоречий между заявляемыми правами и уже зарегистрированными правами на данный объект недвижимого имущества, а также других оснований для отказа или приостановления государственной регистрации прав





Препятствия для государственной регистрации прав отсутствуют





Представление дополнительных документов





Да





Нет





Приостановление по данному основанию уже производилось (за исключением пункта 4 статьи 19 Закона)





Нет





Да





7. Приостановление государственной регистрации прав





8. Отказ в государственной регистрации прав





4. Заполнение свидетельства





5. Возврат документов, выдача свидетельства





Завершение исполнения государственной функции





77. Заявитель обращается с комплектом документов
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Нет





Да





Да





Нет





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





82. Специалист сличает представленные экземпляры копий с оригиналами документов. 


Если представленные копии документов не заверены нотариально, 


специалист выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам





88. Документы передаются для проведения правовой экспертизы





87. Специалист выдает 1-й экземпляр расписки заявителю





86. Специалист оформляет расписку о приеме документов в 2 экземплярах





85. Специалист вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов





84. Специалист составляет или помогает заявителю правильно составить заявление о государственной регистрации прав





83. Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для государственной регистрации прав и предлагает принять меры по их устранению





Специалист обращает внимание заявителя, что указанное обстоятельство может препятствовать проведению государственной регистрации прав





Специалист формирует перечень выявленных препятствий для государственной регистрации прав в 2 экземплярах, один из которых передает заявителю





Заявитель согласен?





81. Специалист проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным статьей 18 Закона





80. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов (сличает представленные документы с перечнем документов, представляемых на государственную регистрацию прав)





79. Специалист проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя и (или) участников сделки действовать от их имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица





78. Специалист выясняет предмет обращения, устанавливает личность заявителя
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Нет





Да





Нет





Да





Государственная регистрация прав ранее приостанавливалась по данному основанию (кроме основания, указанного в п. 4 ст. 19 Закона)





Препятствия для государственной регистрации прав отсутствуют 





99. Документы передаются специалисту, ответственному за внесение записей в ЕГРП





98. Государственный регистратор принимает решение об отказе в государственной регистрации прав, заполняет штамп о результатах правовой экспертизы








98. Государственный регистратор принимает решение о приостановлении государственной регистрации прав, заполняет штамп о результатах правовой экспертизы





98. Государственный регистратор принимает решение о государственной регистрации прав, заполняет штамп о результатах правовой экспертизы
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97. Государственный регистратор проверяет действительность иных документов, не являющихся правоустанавливающими документами, но необходимых для осуществления государственной регистрации прав





95-96. Государственный регистратор проверяет сведения о наличии (или отсутствии) в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав, документов, свидетельствующих о наложении (снятии) арестов и иных запрещений, препятствующих государственной регистрации прав





93-94. Государственный регистратор проверяет юридическую силу


правоустанавливающих документов, законность сделки





92. Государственный регистратор проверяет наличие в ЕГРП 


записей об объекте недвижимости





91. Государственному регистратору поступил комплект документов для проведения правовой экспертизы
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100. Специалисту, ответственному за внесение записей в ЕГРП, поступил комплект документов
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102. В ЕГРП внесены все необходимые записи.


Документы передаются для оформления свидетельства





101. Специалист, ответственный за внесение записей в ЕГРП, вносит необходимые записи в ЕГРП в установленном порядке
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111. Свидетельство приобщается к документам. Документы передаются специалистом, ответственным за оформление свидетельства, для совершения регистрационных надписей





110. Специалист, ответственный за оформление свидетельства, 


указывает в графе «Дата выдачи» фактическую дату заполнения свидетельства и его подписания государственным регистратором





109. Специалист, ответственный за оформление свидетельства, 


вносит в свидетельство фамилию и инициалы 


государственного регистратора, подписывающего свидетельство





108. Специалист, ответственный за оформление свидетельства, переносит в свидетельство информацию из соответствующих разделов ЕГРП





107. Специалист, ответственный за оформление свидетельства, вносит в графу «Объект права» краткое описание объекта недвижимости согласно пунктам 28-35 Правил ведения ЕГРП





106. Специалист, ответственный за оформление свидетельства, переносит в графу «Вид права» запись о виде зарегистрированного права из соответствующего листа подраздела II-1 ЕГРП





105. Специалист, ответственный за оформление свидетельства, вносит в графу «Субъект (субъекты) права» 


сведения о правообладателе (правообладателях)





103-104. Специалист, ответственный за оформление свидетельства, получил запрос на подготовку свидетельства





105. Специалист, ответственный за оформление свидетельства, вносит в графу «Документы-основания» сведения о реквизитах документов, на основании которых зарегистрировано право
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112. Специалист, ответственный за выполнение регистрационных надписей, получил документы для совершения регистрационных надписей
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116. После совершения регистрационной надписи, подписания свидетельства и листов ЕГРП специалист передает документы в порядке делопроизводства для выдачи документов заявителю





115. Государственный регистратор проверяет правильность выполненных записей и заверяет записи в штампе регистрационной надписи своей подписью с указанием фамилии и инициалов, подписывает заполненное свидетельство,  заверяет подписью сведения об участниках общей долевой собственности, приведенные на оборотной стороне свидетельства, подписывает листы раздела ЕГРП по данному объекту недвижимого имущества. Заполненное и подписанное свидетельство, в том числе сведения об участниках общей долевой собственности приведенные на оборотной стороне свидетельства, подписанные листы ЕГРП скрепляются печатью органа, осуществляющего государственную регистрацию прав





114. Специалист, ответственный за выполнение регистрационных надписей, заполняет штамп регистрационной надписи и передает документы государственному регистратору





113. Специалист, ответственный за выполнение регистрационных надписей, проставляет на оригинале документа (документов), выражающего содержание сделки, 


штамп регистрационной надписи на документах
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Да





Нет





Государственная регистрация завершена





Отказ в выдаче документов и свидетельства





124. Специалист выдает документы и свидетельство заявителю





123. Специалист, ответственный за выдачу документов, предлагает заявителю расписаться в получении свидетельства (закладной) 


в книге учета выданных свидетельств о государственной регистрации прав и в получении иных документов - на экземпляре расписки о получении документов 





123. Специалист, ответственный за выдачу документов, оглашает заявителю перечень выдаваемых документов





117. Комплект документов готов к выдаче и передан специалисту, ответственному за выдачу документов. Заявитель (его представитель) лично обращается для получения документов





118. Специалист устанавливает личность заявителя





119. Специалист проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя и (или) участников сделки действовать от их имени при получении документов





122. Специалист, ответственный за выдачу документов, делает запись в книге учета выданных свидетельств о государственной регистрации прав





121. Специалист, ответственный за выдачу документов, находит (получает из архива) дело правоустанавливающих документов с документами, представленными на государственную регистрацию прав, распиской о получении документов, свидетельством (свидетельствами)





Правомочен
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127-128. Государственный регистратор формирует на официальном бланке письменное уведомление о приостановлении государственной регистрации прав по установленной форме, подписывает его и скрепляет печатью. Специалист готовит его к отправке почтой





Государственная регистрация приостановлена, 


документы остаются у государственного регистратора





133. Специалист помещает копию уведомления о приостановлении государственной регистрации прав и иные документы, поступившие и сформированные в ходе приостановления государственной регистрации прав, в дело правоустанавливающих документов





132. Если государственная регистрация была приостановлена на основании решения суда, специалист вносит в графу «Особые отметки регистратора» листа раздела ЕГРП, на который внесена соответствующая запись о наличии правопритязаний, запись о приостановлении государственной регистрации прав





131. Специалист вносит в графу «Примечание» книги учета входящих документов запись о приостановлении государственной регистрации прав и реквизиты уведомления о приостановлении государственной регистрации прав





129-130. Специалист уведомляет заявителя по телефону о приостановлении государственной регистрации прав, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию уведомления о приостановлении государственной регистрации прав





126. Государственный регистратор, иные специалисты принимают меры по самостоятельному устранению причин приостановления государственной регистрации прав: формируют и отправляют в органы государственной власти и местного самоуправления запрос на получение недостающих или проверку вызывающих сомнение сведений, самостоятельно получают информацию в ведомственных базах данных, направляют вызывающие сомнение документы на подтверждение их подлинности





125. Имеются основания для приостановления государственной регистрации прав, государственным регистратором принято решение о приостановлении государственной регистрации прав
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Государственная регистрация прав завершена отказом в государственной регистрации прав, предусмотренные законодательством  документы возвращены заявителю, остальные помещены в дело правоустанавливающих документов





139. Специалист помещает копию сообщения об отказе в государственной регистрации прав и иные документы, поступившие и сформированные в ходе государственной регистрации прав, в дело правоустанавливающих документов





138. Специалист вносит в ЕГРП в графу «Особые отметки регистратора» листа записи, на который внесена соответствующая запись о наличии правопритязания, запись об отказе в государственной регистрации прав





138. Специалист вносит в графу «Примечание» книги учета входящих документов запись об отказе в государственной регистрации прав с указанием реквизитов сообщения об отказе в государственной регистрации прав





137. Специалист уведомляет заявителя по телефону об отказе в государственной регистрации прав, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию сообщения об отказе в государственной регистрации прав





136. Специалист готовит сообщение об отказе к отправке почтой и передает его 


в порядке делопроизводства для отправки





135. Государственный регистратор формирует на официальном бланке


сообщение об отказе в государственной регистрации прав по установленной форме, подписывает его и скрепляет печатью органа, осуществляющего государственную регистрацию прав





134. Имеются основания для отказа в государственной регистрации прав, государственным регистратором принято решение об отказе в государственной регистрации прав





Запрос копий правоустанавливающих


документов





Запрашивается информация или копии правоустанавливающих документов





140. Заявитель обратился с комплектом документов и заполненным заявлением о выдаче информации из ЕГРП или копий правоустанавливающих документов 





141. Специалист, ответственный за выдачу информации, устанавливает личность заявителя, правомочность предоставления ему информации из ЕГРП, выдачи копий правоустанавливающих документов или проверяет правильность оформления запроса, поступившего из органа государственной власти, регистрирует поступивший запрос или заявление в книге учета выданной информации о зарегистрированных правах





Да





Нет





Запрос информации из ЕГРП
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Информация и (или) копии правоустанавливающих документов подготовлены 





147. Специалист готовит документы для выдачи





Отказ в предоставлении информации и (или) выдаче копий правоустанавливающих документов





144. Специалист получает из архива дело правоустанавливающих документов и изготавливает копии правоустанавливающих документов





142. Специалист осуществляет поиск требуемой информации в ЕГРП





143. Специалист формирует выписку (справку) из ЕГРП





145. Специалист передает подготовленную выписку и (или) копии правоустанавливающих документов на подпись государственному регистратору





146. Государственный регистратор подписывает выписку из ЕГРП или надписи на копиях правоустанавливающих документов с указанием своих фамилии и инициалов, скрепляет выписку или копии правоустанавливающих документов печатью органа, осуществляющего государственную регистрацию прав





Правомочен ли заявитель?
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